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NORMAS DE FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA

I- DAS COLEGOES E SUA NATUREZA

O acervo da Biblioteca é organizado e mantido de acordo com os objetivos de area de atuacao, ensino, pesquisa e extensao dos
associados da Sociedade Brasileira de Dermatologia. Deve ser desenvolvido conforme a Politica de Desenvolvimento de
Colec¢des da Biblioteca.

§ 1° O acervo esta organizado da seguinte maneira:

| - Colecao Geral: documentos de circulacao que constituem a maior parte do acervo. Sao documentos desta Colecao: periddi-
cos, livros, teses, dissertagdes, CD-ROM, DVD, normas técnicas, etc.;

Il - Colecdo de Referéncia: documentos que contém os enunciados mais gerais de uma pesquisa ou informacoées diretas. Sao
exemplos desta colecdo: dicionarios, enciclopédias, bibliografias, abstracts, indices, anuérios, etc.;

Il - Colecdo Especial: Fazem parte desta colecao, acervos com caracteristicas diferenciadas e critérios estabelecidos pela Biblio-
teca como o acervo raro.

Il - USUARIOS DA BIBLIOTECA

Entende-se por usuarios da biblioteca da SBD:

- Qualquer categoria de associado da SBD que esteja em dia com suas obrigacdes (quite);
- Funciondrios da sociedade;

- Eventualmente bibliotecas de 4reas correlatas que sejam possiveis de permuta.

Il - DISPOSICOES GERAIS

O espaco da biblioteca é de livre acesso aos associados, pesquisadores e funcionarios da SBD juntamente com algum
funcionario do setor da Biblioteca;

Os usudrios ndo poderdo entrar no acervo da Biblioteca com pastas, sacolas, malas ou outros materiais desta natureza;

Nao é permitido o acesso a biblioteca com alimentos e bebidas;

E proibido fumar nas dependéncias da biblioteca, de acordo com a Lei Estadual n.c 8.852/88;

O uso de celulares nas dependéncias da biblioteca devera estar no modo silencioso;

O computador situado no saldo de leitura é exclusivamente para pesquisas e pode ser usado mediante solicitacdo ao
funcionario.

IV - DA CONSULTA

O acesso ao acervo, bem como a consulta de publicagdes na sala de leitura sao permitidos a qualquer usudrio mediante solici-
tacao ao bibliotecario.

A consulta as publicacdes na sala de leitura é permitida a qualquer usuério.
A publicacao, uma vez consultada, deve ser deixada sobre a mesa, ndo devendo ser reposta na estante em que se encontrava.

O associado interessado na consulta local ao acervo raro devera agendar a visita com dia e horario marcados com o biblio-
tecario através de email ou telefone.

Nao associados interessados na consulta local ao acervo raro ou geral devem entrar em contato com a biblioteca pedindo
autorizacao prévia antes de comparecer ao local. Nao ocorrerd atendimento para ndo associados sem contato precedente.
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V - DOS SERVICOS

Ao usuario local serao oferecidos servicos de pesquisa bibliogréfica, copias de artigos,

localizagdo/aquisicao de artigos em bibliotecas nacionais e estrangeiras e acesso aos

diferentes tipos de material bibliografico da Biblioteca.

Ao usuario virtual, serao oferecidos os mesmos servicos, porém o acesso ao acervo se dara através do formato online.
Os servicos poderdo ser solicitados por telefone ou e-mail.

Pesquisa Bibliografica

As pesquisas nas bases de dados Lilacs e Medline poderao ser feitas diretamente pelo

usuario, através de nossa homepage - www.sbd.org.br -, ou executadas por

bibliotecario mediante solicitacao.

Os usudrios terdo retorno de suas solicitagdes de pesquisas dentro de até 7 dias Uteis, seguindo a ordem de chegada dos
pedidos, caso a demanda seja alta podera ultrapassar o tempo estipulado de retorno e o usuario sera avisado.

Pedidos de pesquisas que necessitarem de atendimento em um tempo menor, deverao ser feitos diretamente a biblioteca para
verificar as possibilidades de acordo com a demanda e os tipos de bases a serem consultadas.

Fotocopia

A Biblioteca possui equipamento de xerox. Este servico é de uso exclusivo para reproducao do nosso acervo e partes minimas
de obras consultadas.

Comutacao Bibliografica

Cépias de artigos de periddicos, capitulos de livros e tese ndo existentes em nosso acervo, poderao ser obtidos através deste
servico. O servico permite a obtencdo de cépias de documentos técnico-cientificos que nao possuimos em nosso acervo e
podem ser encontrados em outras bibliotecas e centros de documentacao brasileiros e em servicos de informacao
internacionais.

VI - DAS RESPONSABILIDADES

Em casos de dano de material bibliografico, o usuario devera repor com a mesma obra.

Se nao for possivel a localizacao para compra da obra extraviada ou danificada, o usuario devera repor com obra similar, indica-
da pela Biblioteca. O usuario que nao repor a obra danificada, nao podera solicitar ou fazer novas pesquisas, até a regularizacao
de sua situacao.

VIl - DO VALOR
Copia
Associado Quite — R$ 0,20 (por pagina) + valor da postagem.

Comutacao Bibliografica
O valor sera repassado pela Biblioteca na qual o artigo foi solicitado de acordo com as tarifas estipuladas no site do COMUT.

VIil - DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO
O horério de atendimento é de segunda a sexta, das 9:30h as 18:00h.

IX - ENDERECO

Sociedade Brasileira de Dermatologia
A/C Biblioteca

Av. Rio Branco, 39/ 18° andar
20090-003 - Rio de Janeiro — RJ
Tel/Fax: (21) 2253-6747

Homepage: www.sbd.org.br

E-mail: biblioteca@sbd.org.br

PSRN TN O\ O\
() (=9) (G )
\\//‘ \%/ \ Y// \\\Q/
+ 5521 2253 6747 sbd@sbhd.org.br www.sbd.org.br Av. Rio Branco, 39 | 18° ANDAR e CENTRO

CEP 20090-003 e Rio bE JANEIRO e RJ @ BRrASIL



